ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE HELIOPOLIS
Praca Jose Dantas de Souza, n202 Centro, Helidpolis-BA
CNPJZ 13.393.178/0001-91

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 188/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1.  Registro de pregos para eventual e futura aquisicdo de Material Escolar para atender as
necessidades da Rede Municipal de Ensino de Heliopolis-BA.
Média
Item Descricao Unid. | QTD Valor Valor Total
Unitario
j | Lépis preto n 02, sem emendas, copo | ;.4 | 5300 | R$1.04 | RS 5.512,00
cilindrico em madeira na cor preta;
5 Borrafzha escolar para lapis/ borracha | Unid. 5300 | R$035 | RS 1.855,00
ponteira branca macia e suave;
3 ga(l)ifnmos pequenos em espiral 14cm x| Unid. 1400 | R$5.73 | RS 8.022,00
4 Caderno Qe desenho grande capa dura 48 | Unid. 700 | R$ 10,53 | RS 7.371,00
fls em espiral
5 Cola hqurld.a 90g, branca, ndo tdxica, | Unid. 1450 | R$3.62 | RS 5.249,00
secagem rapida;
Giz (lapis) de Cera grosso c/12 cores | Unid.
6 diversas, atoxico, em formato bastdo 700 R$ 6,26 | R$4.382,00
cilindrico;
Massa de modelar colorida, atoxica em | Unid.
7 | forma cilindrica peso 90g. embalagem: 1400 | R$4,76 | RS 6.664,00
caixa com 6 unidades;
Tinta Guache cores diversas. Embalagem | Unid. RS
8 15ml caixa com 12 unidades; 1450 | R$9,29 13.470,50
9 Pincel escolar n°8 / pincel escolar para| Unid. 1450 | R$2.62 | RS 3.799,00
artesanato com cerda fina natural
10 Tesoura escolar/ tesoura escolar 13mm | Unid. 1450 | R$3.59 | RS 5.205,50
ponta arredondada
1 Apontadqr de,lapls (lqplselra), 1 e’nt‘rada, Unid. 2650 | R$ 124 | RS 3.286,00
em material pléstico rigido, com deposito
12 Lapis de cor grandp c/12 cores em madeira. | Unid. 750 R$ 6,02 | RS 4.515,00
Embalagem em caixa com 12 unidades;
Caderno ¢/ 10 matérias capa dura em | Unid. RS
13 espiral 750 | R$ 1644 12.330,00
Jogo de régua com escala em centimetros, 1 | Unid. RS
14 | régua de 30cm, 1 transferidor de 180° 1 1950 | R$ 10,17 19.831.50
esquadro de 40° e 1 esquadro de 60° U
15 | Caneta esferografica azul Unid. | 1950 | R$ 1,58 | R$3.081,00
16 | Caneta esferografica preta; Unid. | 1200 | R$ 1,56 | R$ 1.872,00
Corretivo liquido/ corretivo liquido a base | Unid.
17 | de agua, secagem rapida, atoxico, frasco 1200 | R$2,33 | R$2.796,00
18ml
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18 | Caneta Marca texto; Unid. | 1200 | R$ 3,46 | R$ 4.152,00
L Unid. RS
19 | Caderno ¢/ 12 matérias em capa dura; 1200 | R$ 19,63 23.556,00
VALOR TOTAL RS
136.949,50
VALOR POR EXTENSO: Cento e Trinta e Seis Mil, Novecentos e Quarente e Nove Reais e
Cinquenta Centavos

1.2.  Os itens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que OS
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo termo de referéncia,
por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.3. A presente contratacao ainda ndo esta incluida no Plano de Contratagdes Anual em razao
da sua ainda construgao.

1.4. Em atendimento ao disposto no art. 20 da Lei Federal n° 14.133/2021, destaca-se que os
itens de consumo a serem adquiridos t€ém como finalidade suprir as demandas das estruturas da
Administra¢do Publica, devendo, portanto, possuir qualidade comum, suficiente e adequada para
o atendimento das necessidades previstas, vedada a aquisicdo de artigos de luxo ou de
especificagdes superiores as estritamente necessarias ao cumprimento de sua fungao.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados do(a) da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lein® 14.133, de 2021.

1.6. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade
¢ permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentagdo e descri¢do da necessidade da contratagcdo encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo mais adequada para atender as necessidades dos 6rgaos envolvidos, visando a
maior economicidade e cumprimento do interesse publico, ¢ o de Pregao Eletronico — Sistema
de Registro de Preco (SRP).

3.2.  Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sopesando-se os pros e contras de cada
uma delas, a solucgdo escolhida a ser adotada pelo municipio € a tnica solucdo existente. Ressalta-
se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de mercado.

3.3. Mais detalhes sobre a solu¢do como um todo, levando em consideragao o ciclo de vida do
objeto e suas especificagdes encontra-se pormenorizada em topico especifico no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
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4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.

4.2. A Contratada devera, ainda, respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela ABNT
sobre residuos solidos e liquidos.

4.3. Respeitar as Normas Brasileiras da ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;
44. A empresa contratada devera adotar as praticas de sustentabilidade ambiental no
fornecimento dos produtos, conforme previsto no artigo 3° da Lei n® 14.133/2021;
Subcontratagao

4.5. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.6. Nos termos do artigo 58 da Lei Federal N° 14.133/2021, a Garantia da Proposta, limitada
a 1% (um inteiro por cento) do valor estimado do objeto da contratagdo, devera ser recolhida pela
licitante, sob uma das modalidades previstas no paragrafo 1° do artigo 96 da Lei Federal N°
14.133/2021, devendo apresentar o comprovante para ser aceito no certame, sob o risco de ser
desclassificado.

4.7. Nao serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei N°
14.133, de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas cldusulas do contrato.

4.8. Em caso opg¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.9. A garantia, nas modalidades cauc¢do e fianga bancéria, devera ser prestada em até 10 dias
uteis apos a assinatura do contrato.

4.10. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdao a
garantia da contratagao

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢oes de Execuc¢ao e Entrega

5.1.  As entregas ocorrerdo de forma parcelada, conforme a necessidade da Administracao,
mediante emissdo de Ordem de Fornecimento pela Secretaria Municipal de Educacao, durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos.

5.2. O prazo maximo para entrega de cada remessa serd de até¢ 10 (dez) dias uteis, contados a
partir do recebimento da Ordem de Fornecimento, podendo a Administragdo, justificadamente,
estabelecer cronograma especifico de entrega.

5.3.  Os materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado Central da Secretaria Municipal de
Educag¢do, ou em outro local previamente indicado pela Administragdo, dentro do territorio do
Municipio.

54. Todos os custos com transporte, carga, descarga, seguro, acondicionamento e demais
encargos necessarios a perfeita entrega dos materiais serdo de inteira responsabilidade da
empresa contratada, ndo sendo admitida qualquer cobranca adicional ao Municipio.

5.5.  Os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, em perfeitas condi¢des, em embalagens
originais de fabrica, lacradas, com identificagcdo do fabricante, nimero do lote, data de fabricacao
e prazo de validade, quando aplicavel.

5.6. Cada entrega devera ser acompanhada da respectiva Nota Fiscal, contendo a descri¢dao
completa dos itens, quantitativos, valores, numero da Ordem de Fornecimento e demais
informacdes fiscais obrigatdrias.
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5.7. O recebimento provisorio ocorrerd para conferéncia quantitativa, verificagdo de avarias
aparentes e conformidade inicial dos produtos.

5.8. O recebimento definitivo ocorrera apos conferéncia qualitativa, verificacdo da
conformidade técnica dos itens e atesto pelo fiscal do contrato.

5.9. Caso sejam constatadas irregularidades, a Administracdo podera recusar total ou
parcialmente os materiais, devendo a contratada providenciar a substitui¢do no prazo maximo a
ser fixado, sem 6nus adicional e sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

5.10. O atraso injustificado na entrega sujeitard a contratada as penalidades previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, na Ata de Registro de Pregos e no instrumento convocatorio.

5.11. Os materiais fornecidos deverdo possuir garantia minima legal contra defeitos de
fabricacdo, obrigando-se a contratada a substituicdo de quaisquer itens que apresentem vicios ou
defeitos durante o periodo de garantia.

5.12. Os materiais deverdo atender as normas técnicas, sanitarias ¢ ambientais vigentes, quando
aplicavel, devendo possuir certificagdes e registros exigidos pelos 6rgaos competentes.

5.13. A contratada devera manter comunicagdo permanente com a fiscaliza¢do do contrato para
agendamento das entregas, evitando atrasos e transtornos a rotina administrativa e escolar.

5.14. As entregas deverdo observar todas as condigdes previstas neste Termo de Referéncia, no
instrumento convocatorio, na Ata de Registro de Precos e na Lei Federal n® 14.133/2021,
assegurando o fornecimento regular e continuo dos materiais destinados a montagem dos kits
escolares da Rede Municipal de Ensino.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.15. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢gdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
5.16. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cléusulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢cao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao
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6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao:

a) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

b) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
c) O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo

que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

d) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
e) O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das
alteracdoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, quanto ao cumprimento de obrigag¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (dois) dias uteis, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 8 (trés) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado ou nao.
7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execu¢ao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Liquidacao

7.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias tuteis para fins de liquidag¢do, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

a) O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.9.  Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao

da situacao, sem Onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao

SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 68 da L.ei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das

condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a

participa¢do em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26

DE ABRIL DE 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera

providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize

sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante

deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para

que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao

SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizacao

da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa

SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacio aplicavel.
a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e

contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a

apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR VALOR POR ITEM.
8.1.1. Com base no Decreto Municipal N° 36, de marco de 2024, que regulamenta o tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas de pequeno porte,
agricultores familiares, produtores rurais, pessoa fisica, microempreendedores individuais e
sociedades cooperativas de consumo nas contratagdes publicas de bens, servigos ¢ obras no
ambito do municipio de Helidpolis. artigo 8° “Os orgaos e as entidades deverdo realizar processo
licitatorio destinado exclusivamente a participagdo dos BENEFICIADOS nos itens ou lotes de
licitagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).”

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd parcelado/continuado.

Exigéncias de habilitacio

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitaciao Juridica

8.4. Pessoa Fisica: A célula de identidade ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacao em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresario Individual: Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade Empresaria ou Sociedade Limitada Unipessoal — SLU: Inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Sociedade Simples: Inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira com atuacio permanente no pais: Portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da Unidade Federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME 77/2020;

8.9.1. As demais exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora. A IN — Seges/ME N° 73/2022 estabeleceu que os documentos poderao ser inicialmente
apresentados em tradugdo livre, sendo a tradug¢do juramentada exigida somente para fins de
assinatura do contrato;

8.9.2. A solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil, quando
cabivel, também devera ser comprovada no momento da assinatura do contrato.

8.10. Consorcio de empresas: A comprovacdo de compromisso publico ou particular de
constituicdo de consorcio, subscrito pelos consorciados, além da indicagao da empresa lider do
consorcio, que serd responsavel por sua representagao perante a Administragao
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8.11. Sociedade Cooperativa: Ata de fundagdo e estatuto social em vigor com as respectivas
alteragoes, registrado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, acompanhado da ata que o aprovou; certificado de registro da cooperativa na
Organizag¢dao das Cooperativas Brasileiras (OCB) ou na entidade estadual, se houver; ata da
assembleia de elei¢do do 6rgao de administragdo com mandato vigente; regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia que os aprovou; editais de convocacao das
trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; demonstrativo de atuacao
em regime cooperado, com reparti¢ao de receitas e despesas entre os cooperados. As cooperativas
de trabalho, além de apresentar esses documentos, devem comprovar que o objeto da licitagdo se
enquadra nos servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa;

8.12. Documento oficial de identifica¢do do titular, s6cio ou administrador da pessoa juridica
(TCU — Acérdao 3.273/2013 — Plendrio: “A auséncia do documento de identificagdo do
responsavel legal ¢ motivo suficiente para inabilitacdo.”).

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.15. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, municipal ou distrital, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual. Assim, por exemplo, se 0 objeto do certame se referir a compra de bens, deve ser
exigida do licitante inscri¢ao no cadastro de contribuinte estadual (pois o ICMS, imposto relativo
a circulacdo de mercadorias, € tributo estadual); se for o caso de prestagao de servicos, sera
exigida do licitante a inscrigdo municipal (pois o imposto sobre servigos, ISS, € tributo
municipal)

8.16. Regularidade perante a Fazenda Federal, mediante apresentagdo da Certiddao de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (DAU), inclusive os relativos
a Seguridade Social, emitida conjuntamente pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

8.17. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
licitante;

8.18. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
licitante;

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.20. Regularidade perante a Justica do Trabalho. Podera ser comprovada por meio da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou, no caso de existirem débitos garantidos por
penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, podera ser emitida a Certiddao Positiva de
Débitos Trabalhistas, que terd os mesmos efeitos da CNDT;

8.21. Declaragdo de que o licitante cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

8.22. Declaragao de que o licitante ndo emprega menores de 16 de idade, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de 14 anos; e que empregados menores de 18 anos de idade ndo realizam
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trabalho noturno, perigoso ou insalubre (em cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7°
da CF/1988).

8.23. Sendo permitida a participagdo de Cooperativas, o edital deve exigir a declaragao de
regularidade de situagdo do contribuinte individual (DRSCI) de cada um dos cooperados que
executardo o contrato

8.24. Os licitantes enquadrados como ME/EPP e que fizerem jus ao tratamento diferenciado
previsto na LC N° 123/2006, se tiverem alguma restricdo em seus documentos de habilitagao
fiscal e trabalhista, poderdo regularizar a documenta¢do em até 5 dias tuteis (prazo prorrogavel
por igual periodo) apos terem sido declarados vencedores do certame

8.25. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar N° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificaciao Economico-Financeira

8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei N°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.25. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.26. Certidao Simplificada, emitida pela junta Comercial da sede da empresa licitante, com data
de emissao nao anterior a 30 (trinta) dias da data da licitacao;

8.27. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.27.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e So2.véncia Geral (SG)
superiores a 1 (um) equivalente aos 2 (dois) tltimos exercicios sociais;

8.27.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

8.27.3. Os documentos referidos acima limitar-se-a0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.27.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao SPED.
8.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei N° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.29. A boa situacdo financeira do licitante serd comprovada com a apresentacdo de Declaracao
contendo as Demonstragdes Contdbeis transcritas do instrumento proprio, completando-se com a
indicagdo e assinaturas do titular ou de representante legal da empresa e do profissional da
contabilidade legalmente habilitado de forma digital com base no Art. 69, I e § 1° da Lei N°
14.133/2021 e artigo 1184, inciso II do Codigo Civil para Demonstragdes que possuam mais de
90 (noventa) dias apos o registro no Orgio competente, com os valores extraidos de seu balango
patrimonial:

Qualificacao Técnica:

8.30. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou Atestados, por pessoas juridicas de direito
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publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso:

8.30.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo € o
somatorio de diferentes Atestados executados de forma concomitante.

8.30.2. Os Atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.31. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos Atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.32. Alvara de Funcionamento - A licitante devera apresentar copia do alvard sanitdrio ou
equivalente expedido pelo 6rgdo competente, valido, que comprove que a empresa estd
autorizada a exercer atividades de manipulagdo, armazenamento ou comercializagao.

Disposicoes gerais sobre habilitacio

8.33. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

8.34. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.35. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.36. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.37. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuigdes.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto desta Ata de Registro, utilizando-se de
empregados treinados, sem antecedentes criminais por improbidade ou prevaricacdo e de bom
nivel moral na aquisicdo em conformidade com o objeto.

9.2. Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem corno relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcio da execucao do
objeto, bem assim tornar providéncias necessarias imediatas para a correcdo, evitando repeti¢do
dos fatos.

9.3. Acatar as orientagdes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-se a mais
ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE.

9.4. Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranga e a prevencao de acidentes.
9.5. Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucdo do objeto - cumprindo os
prazos previstos neste instrumento, sem interrupgao, seja por motivo de férias, descanso semanal,
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licenca, falta ao trabalho, demissdo e outras anilogas obedecidas as disposi¢des da legislacao
trabalhista vigente.

9.6. Responsabilizar-se pelas despesas médicas e hospitalares com seus empregados, na forma da
legislacdo aplicavel, tanto na admissdo como durante a vigéncia do contrato de trabalho, bem
como dos servidores e terceiros no caso de acidentes que venham a ocorrer durante a prestagao
do objeto, nao cabendo qualquer 6nus para a administragado;

9.7. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento
em razdo da execucao do objeto do Termo de Referéncia, devendo orientar os empregados nesse
sentido.

9.8. Manter, durante toda a execu¢do da Ata, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

9.9. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancoes;

9.10. Realizar a entrega em conformidade e no prazo estabelecido neste instrumento.

9.11. A contratada tem a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execuc¢do do contrato,
em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacio e
qualificagdo exigidas na licitagdo, podendo a qualquer tempo o gestor do contrato diligenciar a
apresentacao de qualquer documento previsto no edital;

9.12. O contratado ¢ responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢ao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgao interessado.

9.13. E vedada a subcontratagio da obrigacio.

9.14. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a fornecer

0s materiais.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. A CONTRATANTE se obriga a cumprir as condi¢cdes pactuadas neste e os prazos para
pagamento;

10.2. A Contratante se reserva no direito, de fiscalizar durante a vigéncia do contrato, a execugao
do objeto contratado, solicitando todas as informagdes que julgar necessario;

10.3. Pagar conforme estabelecido, as obrigacdes financeiras decorrentes do presente Contrato,
na integralidade dos seus termos;

10.4. Designar, no ato da assinatura deste contrato, preposto para acompanhar e fiscalizar a
execucao do objeto licitado, com poderes plenos para gerenciar técnica e administrativamente o
mesmo;

10.5. Fornecer, em tempo habil, a CONTRATADA todos os elementos técnicos e
administrativos, necessarios a execu¢do do objeto, bem corno entregar livre e desimpedidas as
areas onde serdo entregues os materiais, objeto deste contrato.

10.6. A contratada devera caso houver necessidade arcar com as despesas de hospedagem,
alimentacdo e transporte da equipe técnica da contratada a servigo da contratante.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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11.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 136.949,50 (cento e trinta e seis mil,
novecentos e quarenta e nove reais e cinquenta centavos) conforme custos unitarios apostos
na tabela acima.

12.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos.
12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

Unidade Orcamentaria Acio Classe Econdomica | Fonte de Recurso
15001001 — Recursos
nao vinculados de
impostos destinado a

2.011 — Coordenagdo

~ despesa com
04.01 — Fundo Municipal | & Manutengdo dos | 3.3.9.0.30.00 - manuten¢io e
~ Servicos Material de :
de Educagio A . desenvolvimento do
Administrativos — | Consumo .
Educacao ensino.
15500000 —
Transferéncia do

Salario-Educagao

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12.4. APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade ¢ subsidiar a contratagdo de
todas as informagdes necessarias ao fornecimento, estando presentes os elementos necessarios a
identificacao do objeto e todos os critérios para contratagdo de forma clara e concisa, além de
cumprir com o determinado na legislagao.

Heliépolis/BA, 24 de dezembro de 2025

Eluiza Sousa Mendes
Secretdaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer
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